ZARZADZENIE NR 0050.118.2013
BURMISTRZA WIECBORKA
z dnia 31 grudnia 2013 roku

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej dla Urzedu Miejskiego w Wiecborku

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013, poz. 594 z p6zn. zm." ) oraz art. 6 ust.1 ustawy z dnia 14 lipca 1983
roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z p6zn.
zm. %) i rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
Kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacg'i
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011r., Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.”)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.Wprowadzam do stosowania Instrukcj¢ Kancelaryjng dla Urzgdu Miejskiego w Wigcborku, w
brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.Instrukcja Kancelaryjna dostgpna jest na serwerze Urzedu w zasobie ,,Akty Prawne UM”.

§ 3. Zobowiazuj¢ Kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu do zapoznania si¢ i przestrzegania
postanowien zawartych w Instrukcji oraz poinformowaniu podleglych pracownikéw o wprowadzeniu
niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Wigcborka Nr 0050.49.2013 z dnia 11 lipca 2013 roku w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej oraz Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt dla Urzedu
Miejskiego w Wigcborku.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2014 roku.

. BURMISTR:

inz. Iwona Sikorska
astepca Burmistrza

: Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013r. poz. 645 i 1318
2 Zmiana tekstu jednolitego ustawy zostata ogltoszona w Dz. U. z. 2011r. Nr 171, poz. 1016.

3 Zmiana do rozporzadzenia zostala gloszona w Dz. U. z2011r. Nr 27, poz. 140



